
www.special-coatings.com

Die Special Coatings GmbH & Co. KG gehört weltweit zu den führenden Dienstleistern im Bereich der dekorativen und
funktionalen Oberflächenbeschichtung von Massenkleinteilen. Mit einer patentierten Trommelbeschichtungsanlage, dem
SC-Coater® und eigenentwickelten Lacksystemen werden unterschiedlichste Materialien im Heißsprühverfahren umwelt-
schonend und effizient beschichtet. Von unserer Zentrale in Gilching expandieren wir weltweit.

Zur Verstärkung unseres Teams in unserer Firmenzentrale in Gilching, im Westen von München, suchen wir ab
sofort eine/n:

Kaufmännische Sachbearbeitung (m/w/d) – Spedition, Auftragsabwicklung, 
Vertriebssachbearbeitung (in Voll- oder Teilzeit) 
Ihre Aufgaben:

• Kundenanlage und Datenpflege

• Einkauf

• Angebotserstellung

• Auftragserfassung, ‐terminierung, ‐verfolgung sowie Fakturierung

• Erstellung von Versandpapieren inkl. Zoll‐ und IATA‐Abwicklung (ggf. Einarbeitung/Schulung möglich)

• Reklamationsbearbeitung in Zusammenarbeit mit den Abteilungen Technik und Service

• Betreuung der Telefonzentrale sowie Empfang und Betreuung von Besuchern (im Team)

• Pflege des Lagerbestandes / Lagerabbuchungen – monatl. Lagerbewertung

• Sonderaufgaben wie z.B. Office Management, Qualitätssicherung, Inventur, etc.

Das bringen Sie mit:

• abgeschlossene kfm. Ausbildung

• Erfahrung im Vertrieb und ggf. Einkauf

• Erfahrung mit Warenwirtschaftsprogrammen bevorzugt Microsoft Evolution

• Versierte MS-Office Kenntnisse

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

• Effiziente Arbeitsorganisation, Zuverlässigkeit und Genauigkeit

• Lernfähigkeit und Flexibilität

Wir bieten:

• Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit
• Einarbeitung durch unser Team
• Kurze Wege, ein gelebtes Miteinander und eine familiär geprägte Unternehmenskultur
• Angenehmes Arbeitsklima und eine der Aufgabenstellung entsprechende Entlohnung
• 30 Tage Urlaub bei Vollzeittätigkeit (bei Teilzeittätigkeit entspechend anteilig)
• Kostenlose Getränke

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihres 
Gehaltwunsches. Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung per E-Mail an career@special-coatings.com z.Hd. Herrn Karl-Heinz 
Schnell. 
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